Direccion Sistema Centralizado de Recaudacién
Subarea Facturacion Patronal y Registro de Informacion
Central&: 2539-0000 Ext. 7087 Fax &: 2539-0680

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL S ~

Clave de acceso
Sistema Autogestién Planilla en Linea

La Caja Costarricense de Seguro Social le brinda la clave de acceso a la herramienta Autogestion Planilla en Linea,
a través de la cual puede ob tener los siguientes beneficios:

e Presentacion de la planilla en linea en el Sito Web: www.ccss.sa.cr, ingrese a: Servicios en Linea -
Autogestion Planilla en Linea.

Registro de los cambios obreros en linea.

Emite comprobante de presentacion.

Consulta de facturas de periodos anteriores.

Permite la impresion de la planilla y detalle de cuotas (recibo) desde su oficina.

Posee un comando de Ayuda par a facilitar la utilizacion.

Asegura confidencialidad e integridad en los datos.

Permite cambiar la clave de acceso para mayor seguridad.

El periodo de presentacion de la planilla se extiende hasta el cuarto dia habil del mes.

Le permitira utilizar el Sistema de Tele-Consulta Patronal, al que puede accesar por medio del nimero
telefonico, 2539-0799.

Para contar con este servicio, le solicitamos nos suministre la siguiente informacion:

NUmero patronal

Nombre o razén social

Numeros telefonicos

Correo electronico
Nombre de la persona encargada
de actualizar la planilla

Cuenta con clave de Tele Consulta Patronal Si No

Documentacién requerida:

1. Si es un Patrono Juridico debe adjuntar las fotocopias de la Cédula de Persona Juridica y la cédula del
representante legal.

2. Sies un patrono fisico anexar fotocopia de la cédula de identidad del representante legal.

Para cualquier informacion adicional puede contactar nos marcando los niimeros directos 2223-6443 6 2539-0687.
Esta solicitud puede enviarla a la direccién de correo electrénico plautogestion@ccss.sa.cr o al Fax. 2539-0680.

Nombre y firma del Representante Legal de la Empresa

Numero de cédula




